
 

 
 Agli Operatori Economici 

 

 All’Albo e in Amministrazione 

Trasparente del sito web 

www.icsanprosperomedolla.gov.it 

 

 Atti 

                                                                               

Oggetto: Richiesta di Offerta ai sensi dell'art. 34 del D.I. 44/2001, per “Servizio noleggio 

autobus per viaggi e visite di  istruzione a.s. 2018/2019”. 

CIG: Z7B2557119 - Codice univoco fattura elettronica UFY9DJ. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il proprio provvedimento nota prot. icspm.AOOMOIC837007.001.4075.17-10-2018.B.15. 
 

Invita 

 

gli operatori economici, che hanno presentato la propria manifestazione di interesse a presentare la 

propria richiesta di offerta secondo le modalità di seguito indicate. 

 
STAZIONE APPALTANTE: Istituto Comprensivo di San Prospero-Medolla Via Chiletti, 16/B – 41030 

San Prospero (MO). 

 

Oggetto del Contratto 

 

L’invito è volto a raccogliere offerte da parte di operatori economici che hanno presentato la propria 

manifestazione di interesse entro il 05.11.2018 per ―Servizio noleggio autobus per viaggi e visite di  

istruzione a.s. 2018/2019‖ secondo le caratteristiche riportate negli allegati ―A‖ e ―B‖. 

 

Importo  

 

L’importo complessivo stimato del contratto di somministrazione è di € 3.500,00 

(tremilacinquecento//00) IVA esclusa. 

            

Termini e Modalità delle offerte 

 

Ogni operatore economico potrà presentare la propria offerta, redatta in lingua italiana,  inserendole, 

a pena di esclusione,  in un unico plico contenente: 

— Busta 1 sigillata e contrassegnata dalla dicitura ―Documentazione Amministrativa‖ contenente: 

- Dichiarazione (allegato ―C‖) 

— Busta 2 sigillata e contrassegnata dalla dicitura ―offerta tecnica economica‖ (compilazione  

      allegato ―B‖). 

Il plico contenente la busta 1 e la busta 2 sarà chiuso e controfirmato sui lembi di chiusura e recherà 

la seguente dicitura: ―contiene preventivo per Servizio noleggio autobus per viaggi e visite di 

istruzione a.s. 2018/2019‖. Il plico con gli estremi del mittente sarà indirizzato al Dirigente Scolastico 

dell’ Istituto Comprensivo San Prospero/Medolla Via Chiletti 16/B - 41030 San Prospero (MO). 

 

M.I.U.R. – UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER L’EMILIA ROMAGNA 

ISTITUTO COMPRENSIVO di SAN PROSPERO E MEDOLLA (MO) 

Via Chiletti, 16/B – 41030 S. Prospero – (MO) 

 059/908457 - 059/906402– fax 059/908202  

Codice Fiscale 91029950366 

e-Mail: moic837007@istruzione.it Pec: moic837007@pec.istruzione.it 

Sito web: www.icsanprosperomedolla.gov.it  
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Il plico dovrà pervenire improrogabilmente entro e non oltre le ore 9.00 del giorno 14 novembre 

2018 (NB: non fa fede la data del timbro postale) con le seguenti modalità: 

a) a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento; 

b) consegna brevi manu presso l’Ufficio Protocollo dell’Istituto  che rilascerà apposita ricevuta. 

I preventivi presentati dovranno avere validità fino al 30 aprile 2019. Il costo totale dovrà intendersi 

comprensivo di carburante, guide, ingressi in città, parcheggi, pedaggi autostradali, diaria, vitto 

autista, eventuale secondo autista, nelle circostanze previste dalla normativa in vigore. Eventuali 

gratuità e/o maggiorazioni di prezzo in periodi specifici dovranno essere comunicati all’atto 

dell’offerta. Non saranno accettate, in data successiva all’offerta, variazioni prezzo. Il prezzo non può 

in ogni caso essere aumentato. Non saranno valutate offerte incomplete o condizionate o mancanti di 

uno dei documenti richiesti o non recanti la firma del legale rappresentante con la quale si accettano 

senza riserve tutte le condizioni riportate nel presente avviso. 

Non saranno valutate offerte incomplete o condizionate o mancanti di uno dei documenti richiesti 

all’art. 3 del capitolato tecnico o non recanti la firma del legale rappresentante con la quale si 

accettano senza riserve tutte le condizioni riportate nel capitolato. 

 

L’offerta presentata non potrà essere ritirata, modificata o sostituita con altra in sede di gara ed 

impegnerà la Ditta fin dal momento della presentazione. 

L’amministrazione ha la facoltà di aggiudicare la fornitura anche in presenza di una sola offerta valida. 

 

APERTURA DEI PLICHI: 

 

L’apertura dei plichi contenenti le offerte sarà effettuata presso la sede legale dell’ Istituto 

Comprensivo San Prospero/Medolla Via Chiletti 16/B - 41030 San Prospero (MO) il  giorno  14 

novembre 2018 alle  ore  16,00.  L’istituzione  si  impegna  a  comunicare tempestivamente 

eventuali variazioni avvenute a causa di forza maggiore. 

All’operazione predetta potrà partecipare un rappresentante di ogni Ditta che ha presentato l’offerta. 

Successivamente si procederà alla valutazione delle offerte ed alla predisposizione del prospetto 

comparativo. 

L’aggiudicazione sarà disposta con provvedimento del Dirigente sulla base delle offerte presentate e 

l’eventuale materiale tecnico-illustrativo resterà di proprietà dell’istituto e non sarà restituito. 

Le dichiarazioni, pena l’esclusione della gara, devono essere complete di fotocopia di idoneo documento 

di identità valido del sottoscrittore; 

 

Requisiti di partecipazione 

 

Sono ammessi alla manifestazione di interesse i soggetti di cui all’art. 45 del D.Lgs 50/2016, che 

possono documentare di possedere le capacità tecniche, professionali ed economiche-finanziarie per 

―Servizio noleggio autobus per viaggi e visite di  istruzione a.s. 2018/2019‖ . 

I soggetti interessati devono  rendere le dichiarazioni richieste e produrre  la documentazione indicata 

nel presente avviso. 

- Il servizio: 

a) dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente avviso  e 

nell’allegato capitolato; 

b) prevede il noleggio  pullman con conducente per viaggi e visite di istruzione della durata di 

un giorno che si svolgeranno nell’ a.s. 2018/2019; 

c) sarà aggiudicata  secondo il criterio del prezzo più basso per l’intero lotto 

 

Oneri per la sicurezza  

 

Per quanto concerne gli oneri per la sicurezza relativi alla presente procedura, il prezzo complessivo 

indicato dal concorrente deve intendersi comprensivo dei costi ad essa riferibili. 

Se i costi di cui al precedente periodo sono superiori a zero, i concorrenti dovranno indicare in sede di 

offerta la stima dell’importo presunto, tramite dichiarazione firmata dal legale rappresentante. 
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• Valutazione dei Rischi (Duvri) e determinazione dei costi della sicurezza  

La stazione appaltante promuove la cooperazione ed il coordinamento tra committente e Fornitore e/o 

Appaltatore attraverso l’elaborazione di un ―documento unico di valutazione dei rischi‖ (DUVRI), che 

indichi le misure adottate per l’eliminazione delle c.d. ―interferenze‖.  

Nel caso specifico, si indicano, in via preliminare, come potenziali ―interferenze‖ le attività di seguito 

elencate: Servizio di trasporto e consegna; Servizio di montaggio; Servizio di asporto imballaggi; 

Servizio di installazione.  

Potrebbero verificarsi, inoltre, rischi derivanti da:  

• esecuzione del servizio oggetto di appalto durante l’orario di lavoro del personale della Scuola e 

degli Studenti;  

• compresenza di lavoratori di altre ditte che eseguono lavorazioni per conto della stessa Scuola o 

per altri committenti;  

• movimento/transito di mezzi;  

• possibili interruzioni di fornitura di energia elettrica;  

• utilizzo di attrezzature/macchinari di proprietà della Scuola;  

• rischio di scivolamenti (pavimenti, scale, piani inclinati, rampe, ecc);  

• possibile utilizzo dei servizi igienici della Scuola. 

 

CAUSE DI NON AMMISSIONE E DI ESCLUSIONE  

Saranno escluse le offerte che, sebbene presentate regolarmente entro i termini previsti, si presentino:  

• prive dei documenti, interamente compilati (Allegato ―C‖ DICHIARAZIONE e Allegato ―B‖ 

Offerta Tecnico-economica; 

• difformi rispetto alle caratteristiche tecniche richieste nel capitolato. 

INFORMAZIONI GENERALI E CLAUSOLE 

- per lo svolgimento del servizio verrà stipulato specifico contratto e/o ordine di acquisto; 

- nessuna penale dovrà essere applicata per l’annullamento del viaggio in caso di cattivo tempo, 

purché la comunicazione venga effettuata almeno 24 ore prima della partenza, e per causa di forza 

maggiore non imputabile alla Scuola; 

- il totale dovuto sarà versato, al rientro dal viaggio, a ricevimento della fattura elettronica; 

- prima della partenza l’Agenzia rilascerà alla scuola i documenti relativi al viaggio (voucher, titoli 

di trasporto..). Sui voucher saranno indicati: il nome della Scuola, l’entità del gruppo, i servizi prenotati 

ed il fornitore relativi al viaggio. La Scuola, nella persona del docente accompagnatore, avrà cura di 

rilevare l’esatto numero dei partecipanti, nonché l’utilizzo dei servizi previsti; 

- al momento della partenza, la Scuola verifica l’idoneità del mezzo avvalendosi delle Autorità 

competenti a stabilire l’idoneità dello stesso; 

- per tutti i partecipanti, compresi gli accompagnatori, dovranno essere previste le garanzie 

assicurative prescritte dalla normativa vigente ed eventuali polizze assistenza. La polizza assicurativa, 

in corso di validità, per la responsabilità civile, compreso il massimale assicurato. Vanno 

tassativamente indicati i massimali assicurativi e non possono essere previste clausole accessorie che 

comportino oneri per i partecipanti o la Scuola; 

- per quanto non specificatamente richiamato nel presente avviso e capitolato, si rinvia alla 

normativa vigente in materia di viaggi e visite di istruzione e sulla gestione amministrativo contabile 

delle Istituzioni Scolastiche. 

Criteri e modalità di aggiudicazione 
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L’aggiudicazione è effettuata mediante acquisizione diretta,  ai sensi dell’art. 36 del D.lgs 50/2016 e ai 

sensi della Determina del Dirigente Scolastico dell’Istituto di San Prospero-Medolla prot. 
icspm.AOOMOIC837007.001.4075.17-10-2018.B.15; 

L’aggiudicazione sarà effettuata a favore della Ditta che offrirà il prezzo complessivo più basso rispetto 

a quello posto a base di gara. La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di procedere 

all’aggiudicazione anche nel caso in cui sia stata presentata un’unica offerta valida. In ogni caso la 

Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 81 comma 3 del D.Lgs 163/2006, si riserva la facoltà di non dar 

luogo all’aggiudicazione definitiva nel caso in cui nessuna offerta risulti conveniente o idonea in 

relazione all’oggetto del contratto di somministrazione. Non saranno ritenute valide le offerte parziali o 

incomplete.  

A seguito dell’aggiudicazione provvisoria, la Stazione Appaltante svolgerà, secondo le modalità previste 

dal DPR 445/2000 la verifica dei requisiti indicati al punto 4 nei termini di 30 giorni. In assenza di esiti 

negativi si procederà all’assegnazione definitiva. 

 

Stipula del contratto 

 

A seguito di assegnazione definitiva si procederà  alla  stipula del contratto di somministrazione e/o 

ordine di acquisto. 

Ai sensi dell’art. 3 della L.136/2010, come successivamente modificata, relativo alla tracciabilità dei 

flussi finanziari secondo il quale ―…tutti i movimenti finanziari relativi ai lavori, servizi e forniture 

pubblici…devono essere effettuati esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o 

postale…‖ l’aggiudicatario dovrà comunicare alla Stazione Appaltante, prima della stipula del contratto, 

il suddetto conto corrente dedicato, anche in via non esclusiva, nonché le generalità e il codice fiscale 

delle persone delegate ad operare su detto conto. 

 

Ipotesi di cessione - subappalto  

Il contratto non può essere ceduto, a pena di nullità, salvo quanto previsto dall’art. 116 del D.Lgs 

163/06. 

Penali e risarcimento danni  

 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico, in relazione alla gravità 

dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo contrattuale 

(IVA ESCLUSA).  

È fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 

Riservatezza delle informazioni  

ai sensi dell’art. 13 D. Lgs. 196/03, DEL Reg UE N.2016/679 E DEò D.LGS.VO N. 101/2018 si informa 

che:  

- Le finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento riguardano la procedura di 

quanto oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della 

loro riservatezza.  

– Il conferimento dei dati è obbligatorio e l’eventuale rifiuto potrà comportare la mancata prosecuzione 

della fase precontrattuale o la mancata o parziale esecuzione del contratto. – Il trattamento dei dati 

avviene attraverso il sistema informatizzato o mediante archivi cartacei – 

 Titolare del trattamento è il Dirigente Scolastico Anna Maria Silvestris – Responsabile del trattamento 

dei dati è la Direttrice dei servizi Gen.li Amm.vi  Paola Neri, ed incaricati sono gli assistenti 

amministrativi oltre a soggetti eventualmente componenti della commissione di valutazione delle 

offerte. 

– I diritti degli interessati sono quelli di cui all’art.7 del D. Lgs 196/03. 

 

Obblighi dell’affidatario  

 

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti gli 

obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare:  

• l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la 

società Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche (comma 1);  

• l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico e, 

salvo quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti 

esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o postale (c.1);  
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• l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il 

codice identificativo di gara: 

 CIG. Z7B2557119:; 

• L’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente dedicato, 

entro 7 gg dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione dell’incarico nonché, 

nello stesso termine, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso, 

nonché di comunicare ogni eventuale modifica ai dati trasmessi (comma 7);  

• Ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco. Ai sensi del 

medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto qualora 

l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente all’uopo indicato 

all’Istituto Scolastico.  

Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli 

obblighi assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, 

l’applicazione delle sanzioni amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata legge.  

 

Definizione delle controversie  

Contro i provvedimenti che il contraente ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso al 

Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.) dell’Emilia Romagna entro 30 giorni.  

Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e 

l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Modena. 

 

Disposizioni finali  

 

a)  Con l’invio della propria offerta il Fornitore accetta le clausole contenute nel presente avviso; 

b) L'aggiudicazione ha sempre carattere provvisorio in quanto è subordinata:  

- all'assenza di irregolarità nelle operazioni di gara;  

- all'approvazione del verbale di gara ed all'aggiudicazione da parte del RUP ai sensi della successiva 

lettera c).  

c) L'aggiudicazione diviene definitiva, con apposito provvedimento del RUP oppure quando siano 

trascorsi 30 gg dall'aggiudicazione provvisoria senza che la Stazione appaltante abbia assunto 

provvedimenti negativi o sospensivi.  

 

Rinvio  

 

Per quanto non espressamente contemplato nella presente avviso, si fa espresso rinvio a quanto 

previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti 

pubblici.  

 

Responsabile Unico di procedimento 

 

Responsabile Unico del Procedimento ai sensi dell’art. 125 comma 2 e dell’art. 10 del D.Lgs 163/2006 e 

dell’art. 5 della legge 241/1990, è il D.S.G.A. Sig.ra Paola Neri, via Chiletti,16/B 41030 S. Prospero 

(MO) 

moic837007@istruzione.it 

moic837007@pec.istruzione.it 

 

Altre informazioni 

 

Ogni richiesta di chiarimento o informazione sulla procedura e sul contenuto della fornitura in oggetto 

deve essere formulata tramite posta certificata al seguente indirizzo email 

moic837007@pec.istruzione.it  entro il12 novembre 2018. 

 

                IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                                                                            Dott.ssa Anna Maria Silvestris 

 

 

 

 

Responsabile Unico del Procedimento: Paola Neri               

Responsabile Acquisti: Giuseppe Fontana                                                                        
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